NOVO PORTAL DE CADASTRO DE FORNECEDORES

Manual de Acesso — Fornecedores Antigos

Modulo 1 — Acesso ao Portal
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Apresentacao !§

sabesp

NOVO PORTAL DE CADASTRO DE FORNECEDORES

A SABESP, na busca constante pelo aperfeicoamento da sua gestdao no relacionamento com seus
fornecedores, informa que reformulou seu Portal do Cadastro de Fornecedores.

A nova versao vem com a proposta de oferecer maior transparéncia e interatividade do representante no
acesso e acompanhamento dos dados do seu cadastro e das empresas que representa.

O Novo Portal trara ao Representante uma série de novidades, vejamos quais sao elas:

v/ Cadastro unico do representante: o Representante n3o necessita mais de um login/senha para cada empresa
que representa. Com um uUnico cadastro o representante pode solicitar o vinculo com uma ou mais empresas
que deseja representar.

Nesse ambiente o Representante terd acesso aos dados basicos do seu cadastro e da empresa que representa.

Apds o pedido de vinculo ser aprovado o Representante tera acesso as informagdes do seu processo de
cadastramento, as modalidades de licitacbes que a empresa que representa pode participar, bem como as
condigOes exigidas para a modalidade que ainda nao pode participar;

v' Acompanhamento da validade dos documentos do CAUFESP: essa funcionalidade beneficia as empresas que
possuem cadastro no CAUFESP, e que escolheram a SABESP como sua Unidade Cadastradora. Através dela o
Representante podera fazer um acompanhamento constante da validade dos documentos da empresa que
representa, podendo com isso renova-los com mais antecedéncia.
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Acesso aos editais e participacao em licitagoes 6
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ACESSO AOS EDITAIS

Com a reformulacdao do Portal do Cadastro de Fornecedores da SABESP, o representante sé
terd acesso aos editais (download) apds ter um vinculo aprovado em seu cadastro. O
representante pode vincular-se a Pessoa Fisica, Juridica ou Empresa Estrangeira.

Os Representantes que ja sdao cadastrados na Sabesp e nao tiveram seu cadastro expirado, ao
fazerem o primeiro acesso com seu login/senha no Novo Portal, o sistema migra todas as
informacoOes referentes a(s) empresa(s) que representa(m) e com as mesmas condicoes de
participacdo na(s) modalidade(s) de licitacao que a(s) empresa(s) que representa possui(em).
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Acesso ao Novo Portal
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Para acessar o Novo Portal o usuario deve acessar o sitio eletronico:
www.sabesp.com.br => Fornecedores => Licitacdes Eletronicas
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Insira o login antigo no campo “Usuario” e a senha antiga no campo “Senha”, selecione o
Dominio “Fornecedores” e clique no cadeado para entrar:

WETENLE [ogin [antigo] EEULER senha [antiga) DDml’niD:n fl Esqueceu sua Senha?

NOVO CADASTRO - Ajuda

Home Compras Eletrénicas Cotagao Eletrdnica Convite Eletrénico Pregao/RDC Sabesp Online Leildo Eletrdnico

Caixa de Unidade de Medicao SABESP

B A caixa de unidade de Medicao agora é fornecida pelo comércio varejista.

ICadastrD de Fornecedores
Banco de Precos Caixa de Unidade de Medicao
IDeseronvimento de Novos SABESP
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Abrira um formuldrio com o
titulo “Incluir Representante”
com alguns dados previamente
registrados para que o
representante complemente as
informacgoes cadastrais.

Todos os campos identificados
com asterisco ( * ) sao
obrigatorios.

Ao salvar o cadastro, sera
enviado um e-mail com o
assunto “Cadastro Realizado”
informando sua senha
provisoria.

Primeiro acesso de Fornecedores Antigos

6 Fornecedores
SABESP Online

sobesp

VOCE ESTA BM: Inchir Representante

Incluir Representante

Nome*: NOME DO REPRESENTANTE

5
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Tipo de Documento®: Nimero+: 123.456.789-01 Data Masc = =}
Celular:
Enderego Principal
Paisé: Erasi UF+: | Selecione Cidade*: Selecione
Enderecos: Niimeros
Compl: Bairro*: Nao se aplica CEPs
Contato®: Telefones: Ramal:
E-mail*:| e-mail@cadastrado.com
Enderego de Correspondéncia
Copiar dados do enderego principal
Pais*: | Selecione | UF*: | Selecione Cidade*; Selecione
Enderego*: Niimero+:
Compl: Bairro: CEP-
Contato*: Telefone*: Ramal:
E-mail*:
Adicione mais um enderego:| [
Vinculo com Empresas:
Razio Social Documento

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA VINCULADA
Itens (1 - 1de 1)

| 12.345.678/0004-90

e Salvar
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Acesse novamente o Novo Portal (http://licitacoes.sabesp.com.br/wps/portal/licitacoes),
preencha o campo “Usuario” com seu documento/CPF, o campo “Senha” com a senha
provisoria recebida, o “Dominio” Fornecedores e clique no cadeado para Entrar.

Llsuarin:_ Senha:_ DDrﬁfniD:ﬂ [l Esgueceu sua Senha?

NOVO CADASTRO - Ajuda

Home Compras Eletronicas Cotaco Eletrénica Convite Eletronico Pregio/RDC Sabesp Online Leildo Eletrnico

Caixa de Unidade de Medicao SABESP

H A caixa de unidade de Medicao agora € fornecida pelo comércio varejista.

|Cadastrr:: de Fornecedores
Caixa de Unidade de Medicao Lei n®12.846 e FCPA

Desenvolvimento de Novos SABESP
Fornecedores

g RNO DO ESTADO




Primeiro acesso de Fornecedores Antigos G
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Altere a senha provisdria para uma senha definitiva, com no minimo 8 digitos e no maximo
20, entre numeros e letras (podem ser maiusculas e minusculas, nao aceita caracteres
especiais) e salve.

E Formnecedores
SABESE Onling

sabesp

OMeus Fornecedores © Meus Dados Cadastrais ¢ Wincular a Fornecedor = @ Histdnoo de Mudangas de Segmento

Alterar senha

. Lenha®; | #oeteees Confirmar Senha®; ~*""="*"

k= Salwar

SGL Fornecedores | Sabesp todos 0s direitos reservados © 2017.

6 PAULO




Primeiro acesso de Fornecedores Antigos G
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A partir desse momento o Representante ja estara logado. Clique em “Cadastro de
Fornecedores” e em seguida em “Entrar” para acessar o ambiente do Representante.

Usuario Logado, Encerrar Sesséo

Uttimo Acesso: 13/06/2017 as 16:17:32

Home Compras Eletronicas Cotacao Eletronica Convite Eletronico Pregao/RDC Sabesp Online Leildo Eletronico

adasiro de Fomecedores « Cadastro de Fornecedores

CZD @

Licitag fies Instauradas
Contratos Assinados

Desenvolvimento de Novos

Fornecedores
IManual de Acesso - Novos Farnecedares ==

Galeria de Prémios

Por meio de uma central de gerenciamento de senhas, a Sabesp disponibiliza acs seus fornecedores senha de acesso aos
Downloads servigos disponiveis na Internet.

‘ Manual de Acesso - Fornecedores Antigos ==

A senha, de uso pessoal e intransferivel, & de total responsabilidade do forneceder. Ela o capacita a navegar e usufruir de
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Ambiente do Representante:

Fornecedores

SABESP Online

! Encerrar Sessdo

£ Meus Fornecedores G Meus Dados Cadastrais * Vincular a Fornecedor ~ @ Histérico de Mudancgas de Segmento

VOCE ESTAEM: & » Pe

Pesquisar Fornecedores

Fornecedor Status do Vinculo Cadastrado

Nome da empresa 01 Aprovado 06/03/2007

Nome da empresa 02 Aprovado 07/06/2017
Itens (1 - 2 de 2) n

[ Consultar =[] Caufesp [ Credenciar ¢ Segmento

SGL Fornecedores | Sabesp todos os direitos reservados © 2017.
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Caso retorne a mensagem de cadastro expirado conforme a imagem abaixo, ao realizar o
procedimento indicado para Acesso de Fornecedores Antigos, siga os passos informados no
Manual de Acesso — Novos Fornecedores para realizar um novo cadastro:

Sr. Usuario, seu cadastro expirou, caso tenha interesse em participar das nossas licitagoes acesse o link
NOVO CADASTRO para cadastrar-se novamente.

Home Compras Eletrbnicas Cotacao Eletrénica Convite Eletrénico Pregao/RDC Sabesp Online Leildo Eletrénico

Caixa de Unidade de Medicao SABESP

A caixa de unidade de Medicao agora € fornecida pelo comércio varejista.

ICadastro de Fornecedores
Banco de Precos Caixa de Unidade de Medicao
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Condicgoes exigidas para participar de licitacoes !§
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VERIFIQUE ABAIXO AS CONDICOES EXIGIDAS PARA PARTICIPAR DE LICITAGOES:

* Dispensa por valor (DV) - encaminhe um e-mail para cadastrodefornecedores@sabesp.com.br com o
assunto "Dispensa por valor", solicitando liberacdo. Sera consultada a regularidade dos dados e a
situacdo dos seguintes documentos:

* Cadastro Nacional da Pessoa Juridica junto a Receita Federal - CNPJ;

» Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao
(emitida pela Receita Federal);

e Certidao de Regularidade do FGTS.

* Convite eletronico (CV) - além do procedimento anterior, enviar para Av. do Estado, 561, CEP 01107-
900, Ponte Pequena aos cuidados do Cadastro de Fornecedores:
* Carta Credencial do representante, preenchida, assinada, com firma reconhecida e cdpia do contrato
social e/ou procuracao.
e O formulario da Carta Credencial é encontrado no site http://licitacoes.sabesp.com.br/ > Cadastro de
Fornecedor > Selecionando o Fornecedor > Credenciar. Seguir procedimentos especificados no
formulario.

* Pregao eletronico (PG) - Além dos procedimentos anteriores, o fornecedor devera estar cadastrado e
ja ter sido aprovado no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo - CAUFESP:
e http://www.bec.sp.gov.br > Caufesp




